
 

 

 

Die Heidenreich & Harbeck Casting GmbH ist ein innovatives, aufstrebendes Unternehmen. 
Am Firmenstandort in Mölln werden Maschinenbauteile aus Gusseisen i.W. für die Branchen 
Agrartechnik sowie Druck- und Werkzeugmaschinenbau abgegossen. 

Zur Unterstützung der Unternehmensleitung suchen wir einen engagierten und motivierten  
 

Referenten / kaufmännischen Assistenten der Geschäftsführung (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben 
 

 Sie unterstützen die Geschäftsführung im operativen Tagesgeschäft 

 Sie leisten Zuarbeit zur vorbereitenden Finanzbuchhaltung 

 Sie unterstützen bei der Erstellung monatlicher Auswertungen sowie vorbereitenden Jah-
resabschlussarbeiten 

 Sie fragen in den Produktionsbereichen die Produktionskennzahlen ab und arbeiten diese 
auf 

 Sie bereiten verschiedene Unterlagen für die Geschäftsführung auf (z.B. Präsentationen, 
Statistiken, Berichte, Auswertungen, spezielle Themenstellungen) 

 
Ihr Profil 
 Erfolgreich abgeschlossenes Studium mit technischer oder kaufmännischer Fachrichtung 

oder vergleichbare kaufmännische Ausbildung mit Zusatzqualifikation 
 Berufserfahrung im Controlling und/oder Buchhaltung wünschenswert, idealerweise im 

industriellen Umfeld 
 Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen, sowie zeitgemäßen Kommunikationsmit-

teln 
 Sehr gutes Deutsch und Englisch in Wort und Schrift 
 Selbstbewusstes Auftreten, Verantwortungsbewusstsein und hohe Einsatzbereitschaft 
 Ausgeprägte Analysefähigkeit, eine systematische Arbeitsweise und ein Verständnis für 

unternehmerische Zusammenhänge 
 Hohe Sozialkompetenz, Zuverlässigkeit und höchste Vertraulichkeit sowie Loyalität 

Unser Angebot 

 Intensive Einarbeitung in der Anfangsphase durch ein erfahrenes Team 

 Sicherer Arbeitsplatz sowie anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 

dynamischen und erfolgreichen regionalen Unternehmen 

 Offenes und unkompliziertes Miteinander mit kurzen Entscheidungswegen 

 Attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Unbefristeter Arbeitsvertrag und ein Ihrer Qualifikation und Erfahrung entsprechendes at-

traktives Gehalt. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich noch heute mit einem kurzen An-

schreiben, Ihrem aktuellen Lebenslauf gern mit Bild, sowie mit Ihren aktuellen Zeugnissen und 

Nachweisen. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und Sie kennen zu lernen. 

Weitere Informationen über uns erfahren Sie auf unserer Homepage unter https://www.hh-

moelln.de. Gern stehen wir Ihnen bei Fragen auch telefonisch zur Verfügung. 

 

Kontaktdaten: 

Heidenreich und Harbeck Casting GmbH, Grambeker Weg 25-29, 23879 Mölln 

Frau Claudia de Jong, Telefon: 04542 -824 - 209,  E-Mail: dejong@hh-moelln.de 


